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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2017
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Evaluadion PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N Ovdan DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FormuARiy | (en % UIT) Previa RESOLVER | PROCEDIMIENT | COMPETENTE 10
NUMERO Y DENOMINACION pira (on 51 [Autom (en dias habiles) 0 PARA RESOLVER | RECONSIDERACIO| o, Acion
UBICACION 4050 atico Poﬂﬂvl Negativ N
o o
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS GENERALES
[ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O 1 |Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con ks requisitos generales de Geatuto | Gratuito X ! das compronegs | Oficing de Tramite Funcionano Akalde
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD resentacion: Nombre o razén social del solicitants (N® de RUC yfo DNI) Siepoons se i | Documentarioe |  responsable del
y domicilio Informes acceso a la Unica instancia
Base Legal: 2 |Expresion concreta y precisa del pedido de informacion informacian publica de apelacion
" Ley N° 27972 - Ley Orgéinica de Municipalidades, At 118° 3 |Medic en el qua se requiera la i i6n (escrito, magnético, electronico) en la MPC
1 3* Parrafo 4 |Pago por derecho de reproduccién de informacion:
* D.S. N°043-2003-PCM TUO de la Ley N* 27806 - Ley de 5 |Fechas ap das en que la inf on se ha producido u obtenido
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Art 10%, 11°, * Fotocopia simple tamafio A-4, por cada una 0002 010
12°y 20° (24.04.2003) * Grabacitn de la informacion en CD, cada una 0025 100
" D.S. N*072-2003-PCM Reglamento de la Ley N* 27806 Art. 10°, * Pagina impresa en laser o tinta, por cada una 002 050
115, 12° y 13° (07-08.2003)
RECURSOS IMPUGNATIVOS 1 |Recurso dirigido & la autoridad administrativa que resolvio con firma del Gratuito | Gratuito X 30 dias Oficina de Tramits Fi Fi Superior
(Reconsideracion y Apelacion) i y del letrado; plazos de interposicion dentro de los 15 dias D e P del ponsable del Jeraruico de la
de recibida la resolucion Informes Acto A istrati Acto Admink Autoridad que
Base Legal.- 2 |En caso de parsona juridica: Vigencia de poder expedida por Registros Impugnado resolvio en
" Decrelo Supremo N* 006-2017-JUS que apruebga el TUO de la Publicos o Escritura publica de poder vigente Primera instancia
2 Ley N® 27444 Ley de Proc to Admini 0 3 |Para los casos de R: idaracion deberd ad) la nueva
General At 187%, 215° (20.04.2017) prucha.
* 5 ded Trbunal Cs P al Expeds N* 4 |Para los casos de Apelacion debera contener lundamentos de puro
3741-2004-A-A-TC (21-10-2006) Improcedencia de cobrar derecho
(*) No aplica recursos de rewision ante la mnstitucion
RECURSOS DE APELACION PARA LOS PROCESOS DE 1 |Salicitud dirigida a la Gerencia de Administracion y Finanzas (para Gratuito | Gratuito | No regulado dentro de los 12 dias Oficina de Tramite Gerencia No Aplica Gerencia Municipal
SELECCION CONVOCADOS POR LA ENTIDAD p de Adjudicaciones Directas y Adjudi de menoe alcances ds la Ley Documentario e Municipal Gefancia de
(Plazo de presentacion 5 a 8 dias habiles segun cuantia) y a la Gerencia Municipal (para de Lici N°28060 Informes Administracion y
comesponda) Publicas y Concursos Publicos) Finanzas
2 |identificacion deal impugnante, debiendo consignar su nombre y nim
'Bl!ngll: de doc. oficial de identidad, o su denominacion o razon social (RUC)
* Articulo 53 del Decreto Legistativo N* 1017 Ley de En caso de 360 medi ; se acompaniara la
confrataciones del Estado, publicado ef 04.06-2008 documantacion que acredite su y copéa del d
* Articulos 94°, 104, 109°, 113* el Decreto de dentidad del 00 rep
Legislativo N* 184-2008-EF. Reglamento de la Ley 3 |En caso de consorcios el representante comun debe interponer el
de Contrataciones del Estado, modificado por el recurso a nombre de los i ditando sus facullades de
Decrato Supremo N* 021-2009-EF publicado el 01-12-2009 P i diante ka p ion de la copia simple de &
* Decreto S N° 008-2017-JUS que apriebga el TUD de la |promesa formal de consorcio
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reavaros o, | caeescon -
Evaluacio PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N’ Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (en % UIT) Allkom Previa RESOLVER |PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION (en 87) | "o (en dias hablles) 0 PARA RESOLVER | RECONSIDERACIO APELACION
"5 n&[mm N
0 0
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS GENERALES
1 |Solkcitud dingida al Alcaide cumpliendo con los requisitos generales de Gratuito | Gratuito X 7 dias con promoge Oficina de Fundionario Alcaide
prosentacibn: Nombre o razon social del solictante (N* de RUC yio DNI) e diom=l  Tramie responsabie dol
y domicilio Documentario @ acceso ala Unica instancia
Base Legal; 2 |Expresion concreta y precisa del pedido de informacion Informes | informacion publica de apelacion
* Ley N* 27972 - Ley Orgénica de Municpaidades, At 118" 3 |Medio en el que so requiere Ia informacion (escrito. magnético, electrinico) o0 leirC
1 3° Parrafo 4 |Fechas aproxi en que la inft 3¢ ha producido U ob
* DS N"043-2003-PCM. TUO de la Ley N° 27806 - Ley de § |Pago por deracho de reproduccion de nformacion
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica At 10° 11°, * Folocopia simple tamafio A-4, por cada una 0002 010
12°y 20° (24 04 2003) * Grabacidn de la informacion en CD, cada una 0025 100
* Pagina impresa en taser o tinta, por cada una 001z 050
RECURSOS IMPUGNATIVOS 1 |Recurso dirigido a la autondad administrativa que resohd con fima del Gratuto | Gratuso X 30 dlas Ofiana de fi F Supenor
(Reconsideracion o Apelacion) administrado y del letrado, plazos de interposicion dentro de los 15 dlas Tramite competente del responsable del Jerarquico de la
de recibida ta resolucion Documentano e | Acto Administrativo | Acto Administrativo Autoridad que
. 2 |En caso de persona juridica: Vigoncia de poder por Reg Informes Impugnado resolvid en
* Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo Plblcos o Escritura publica de poder Prmera instanca
2 General Al 197%, 215° (20.04.2017) 3 |Para los casos de Reconsideracion debera adjuntarse 1a nueva
& del Tribunal C: specto al Exp N prueba
3741-2004-A-A-TC (21-10-2008) Improcedencis de cobrar 4 |Para los casos de Apalacion deberd fi de puro
derecho.
(*) No aplica recursos de revision ante la instucion
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS A CARGO DEL 1 |Presantar ef documento cnginal Gratuto | Gratuito 01dia Fedatano Fedatario de la Funcionario
FEDATARIO MUNICIPAL 2 |Adjuntar fotocopia del documento a fedalear MPC MPC encargado de
ontregar la
3 [Baselegal: Informacion
* Decrato Supremo N* 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N° 27444 Ley de Procedimliento Administrativo
General At 136° (20,04 2017)
[Notas para e cludadano.-
") Indicar al pie de pagina la forma de en efectivo en caja de la : jad Provincial de Co in Av._ Marwscal Céceres # 329 - Junin - Per(.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General Art. 197°, 215° (20.04.2017)

4 |Sefialar como domicili procesal una i0n electronk
[como un numero de facsimil si la tuviesa.

5 |El petitorio, que comprende la d claray eta de la
pretension. descripcion de la obra, bien, servicio, proceso de seleccion
y precisar ol acto o resolucion de impugna

6 |Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio, asi
como las pruebas instrumentales pertinentes.

La garantia del 3% del valor referencial del proceso o del itsm materia
matena de iImpugnacion en procesos sequn relacion de ftems, en ningtn
caso la garantia sera menor al 50% de la UIT vigente

La firma del impug odesu En el caso do
consortios bastard la firma del representante comin sefialado como tal
en la promesa formal de consorcio.
9 |Autorizacion de abogado colegiadk SU nombre y numer de
regisiro, solo en ks casos de Licitaciones Publicas, Concursos
Publicos y Adjudicaciones Directas Piblicas, y siempre que & defensa
sea cautiva

10 |Si se presenta anexos, estos seran indicados y mencionados en el
escrito, debiendo estar fokados y ordenados cronologicamenta,
adjuntando copias simples del escrito y sus recaudos para cada una de
las partes que intervienen en el procedimiento. si las hutsers

propia, asi

-~

[AUTENTICACION DE DOCUMENTOS A CARGO DEL
FEDATARIO MUNICIPAL

4 |Base Legat:
* Decreto Supremo N* 006-2017-JUS que apruebga el TUO de la
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General Art. 136* (20.04.2017)

Presentar el documento onginal
|Adjuntar fotocopia del documento a fedatear

~

01dia

Fedatario
MPC

Fedatano de la
MPC

Funcionario
encargado de
entregar la

Notas para el ciudadano.-

1) Indicar al pie de pagina la forma de pago: Pago en efectivo en caja de la

Provincial de C: ion Av. Mariscal Caceres # 329 C i
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N* Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARICY
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(en S1)

Evaluacion Previa

Positiv
o
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PROCEDIMIENT
o

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
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AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACIO
N

APELACION

SECRETARIA GENERAL

EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES, CERTIFICADAS

Y CONSTANCIAS DE DOCUMENTOS EN GENERAL
EXISTENTES EN ARCHIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

(Di P en tramife y documentos en
general existentes en los archivos de la MPC no comprendidos

e otros procedimientos)

|Base Legal:
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que apruebga el TUO de Ja
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo

General Art. 169* (20.04.2017)

* Ley N® 27806, Ley de Transp: y Acceso a Inft
Publica TUO D.S. N* 043-2003-PCM, Art. 20

" D.S. N*072-2003-PCM Regl Ley de Ti lay
Acceso a la Informacion Piblica (13.08.2003), Art 9°

-

Solcitud dingida a la Unidad Organica
Nombre o razon social del solicitante (N* de RUC yio DNI) y domcilio
Pago por derecho de expedicion de coplas:

* Copia Simple por folio
* Copia Certificada por falio
* Copia Constancia Certificada por folio

0.002
0025
0.049

010

200

01 (una)

dela

Municipalidad
Provincial de

de la Municipakdad
Provincial de

Notas para el cludadano.-

an Av, Manscal Caceres # 329 Concepol

- Junin - Peru.
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