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TEXTO

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2017

REQUISITOS kichiadod CALIFICACION '"STA"C'A‘gEDCE 2555%“‘:'0“ bE
PLAZOPARA| |\ o | AUTORIDAD URSO
" Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o] en % um) Evaluacion | RESOLVER | ppnoenpypyy | COMPETENTE
. RINLARIO Automa Previa (en dias 0 PARA RECONSIDERACIO
NUMERO Y DENOMINACION 'vmn o {en S1.) tico — habiles) RESOLVER N APELACION
BICACION Positiv
4050 o Negativo
GERENCIA DE RENTAS
OFICINA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIA
[87.1 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA 1 |Formulano PL - HR debidamente llenado y firmado (01 Formulario Gratudn Grahuto X Oficina de Oficina de
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES Y PREDIOS HR vy PU por cada aho) Recaudaciony | Recaudacion y
(Impuesto Predial) 2 |Exhibicion del documento de identidad del propietario o de su representante Control Tributario | Control Tributario
de ser el caso
Base Legal 3 |En el caso de representacion de personas naturales, presentar poder en
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de [a documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por
|.ey N° 27444 | ey de Procedimienta Administrativo, Articula IV |fedatario municipal Sise trata de persona juridica, presentar poder vigente y
Principios del procedimiento administrativo (20 04 2017) Art 115° suficiente inscrifo en los Registros Publicos
" D.§.156-2004-EF. Texto Unico Ordenado de |a Ley de Tnbutacion 4 JUltimo recibo de luz. agua o teléfono del domicilio actual def propietario
Municipal At 13° 14°y 34° 5 |En los casos de inscripcion de predios. deberd exhibir el original
* DS N*133 2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario  Art y presentar copia Fedateada del documento sustentatorio de adguisicion, ast
BB* (22.06.2013) 51 Compra: Confrato de compraventa
* Decreto Legislativa N° 776 Articula 19° 5.2 Donacion Escntura publica e donacion
* LEY N° 30490 Ley del Adulto Mayor, Primera Disposicion Complementaria 5.3 Herencia: Parfida de defuncion. declaratoria de herederos, testamento.
Modificatona sentencia o escntura publica que sefiala 1a division y paricion de los
bienes
Plazo de presentacion: 5 4 Remate; Resolucion judicial o Administrativa o consentida mediante el
Hasta el ulfimo dia habil del mes de Febrero dal afio sigulente de realizado la cual se adjudica el bien (Transfiere propiedad)
compra o ransferencia 55 Permuta Contrato de permuta
56 Fusion: Copia literal de |a inscripcion en Registros Publicos
57 Importacion Poliza
5.8 En los demas casos, documento que acredite 1a propiedad o posesion
59 Fusion y Escision: Copia literal de |a inscripcion en Reqistros Publicos
donde conste la fecha de vigencia del acuerdo de fusion. Escritura Piblica
510 En los demas casos, documento que acredite la propiedad
6 |JEn caso de inscnpeion de predios realizada por poseedores, cuando la
existencia del propietario no pudiera ser determinada. exhibir el onginal y
presentar copia simple de los decumentos que acrediten su calidad de
posesionario, tales como, constancia de posesion, otorgada por la
Gerencia de Desarrolko Urbano de la MPC
187.2 COPIA SIMPLE O FEDATEADA DE IMPUESTO PREDIAL t |Exhibicién del documento de identidad del propietario o de su representante Oficina de Oficina de
de ser el caso Recaudacién y | Recaudacion y
Base Legal Pago por derecho de expedicion de copia por hoja 000 010 Caontrol Tributario | Control Tributario
* Decreto Supremo N° D08-2017-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N° 27444 Ley de Procedmiento Administrativo, Articulo IV
Principios del procedimiento administrativo (20.04.2017)




TEXTO UNICO DE »ROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2017

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

BENERERES TRAMITACION CALFICACION | oy azo PARA NCIoDEL | AUTORDAD RECURSOS
N* Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s | (€% UIT) Evalua?ibn RESOLVER PROCEDIMIENT CONEIRNE
, ORI Automa|  Provia {en dios PARA | RECONSIDERACIO
NUMERO Y DENOMINACION LconiGay (en SI) t - habiles) 0 RESOLVER APELACION
UBICACICN CO | Positiv : N
4050 o Negativo
87.3 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 |Exhibir del cocumento de identidad del propietano o de su representante, de Graluto Geatulo X 95 Oficina de Oficina de Gerencia de Tribunal Fiscal
RECTIFICATORIA DE MODIFICACION YiO ser el caso R iony | R ion y Rentas
ACTUALIZACION 2 |En el caso de rep o, f poder aspecifico en d pablico Control Tributario | Control Tributario (Apelacion)
o prvado con firma legalizada ante notano o certficada por fedatano de la MPC
Base Legal 3 |Exhibir original y presentar copia simple de fos documentos sustentatonos de
* Decreto Supremo N® 008-2017-JUS que aprueba el TUO de la la rectificacion realizada Plazo méximo para
Ley N® 27444 Ley de Procedmento Adminstrativo, Articulo IV 4 |En caso de variacion de domicilio fiscal exhibir onginal y copia del recibo de pve‘s: mm'_el fecyrso
Principios del procedimiento administrativo (20 04.2017) aqua. luz o teléfono del domicilio fiscal declarado despug.sa;o’llaf::iedz ia
* D8 156-2004-EF Texto Unico Ordanado de la Ley da T 5 |Presentacion de Declaraclon Jurada debidamente llenado msolucin
Municipal Ar, 13° 14°y 34°
* D.S.N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codiao Tributario.
Municipal Arts 162°
* Ley N* 28060, Ley del Silencio Administrativo (07 07 2007)
Primera Disposicion Transitona, Complementana y Final
|87.4 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de Graluite Gratullo X Oficina de Oficina de
TRANSFERENCIA DE PREDIOS - DESCARGO ser el caso Recaudaciony | Recaudacion y
(Impuesto Predial) 2 |En el caso de representacion poder especifico en pliblica Control Tributano | Control Tributario
o privado con firma legalizada ante notano o certificada por fedatano de la MPC
Base Legal 3 |Exhubir el original y presentar copia simple del documento que acredite ia
* Decreto Supremo N® 006-2017-JUS que aprueba el TUO de |a transferencia o descargo
Ley N® 27444 Ley de Procedimiento Administrativo, Articulo IV
Principios del procedimiento administrativo (20 04 2017)
* DS, N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codino Tributanio,
Municipal Arts 162°
* Ley N* 28060, Ley del Silencio Administrativo (07 07.2007)
Primera Oisposicion Transitona, Complementana y Final
87.5 SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O Solicitud simple firmada por el confribuyente o su representante legal Grahutr Ceatuits X 45 diae Oficina de Oficina de Gerencia de Tribunal Fiscal
BENEFICIO TRIBUTARIO 7 |Exhibir DNI gel contribuyente o del representante de ser el caso habiles Recaudaciony | Recaudacion y Rentas {Apelacion)
(Impuesto Predial) 3 |En el caso de representacion de personas naturales, presentar pocer en Control Tributario | Control Tributario
(Impuesto de Alcabala) documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario municipal Sise trata de persona juridica, presentar poder vigente y Plazo maximo para
{suficiente inscrito en los Reaistros Publicos pee{ssa ';::;i:;:;:?o
 Base Lagal ) despues notificada Ia|
* Decreto Suprema N° 006-2017-JUS que aprueba el TUC de la LR.‘WMM Espacificos: resollicion
Ley N* 27444 Ley de Procedimiento Administrativo, Arficulo IV Gob jeros en condicidn de reciprocidad
Principios del procedimiento administrativo (20 04 2017) a) Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que lo
* Texto Unico Ordenado de 'a Ley de Tributacian Municipal reconozcan como goblerno extranjero en candicion de reciprocidad




TEXTO UNICO DE vROCEDIMIENTOS ADMINISTRA T iVOS - TUPA 2017

N° Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMILARD,
JCODGOY
UBICACION

{en % UIT)

4050

(en S1)

Automéa
tico

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

hahilae)

Positiv
o

Negativo|

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

discapacdad

Sindicatos
a) Constancia exparida pot ef Ministano de Trabajo que lo acredite
como ofganizacion sindical

Predios declarados

Nacion por el INC.

a) Copia legalizada por notano publico o certificada por fedatario de la MPC
de |a resolucion expedida por el INC que reconoce el predio como
patrimonia cultural

b) Declaracion Jurada que sehale que la fotalidad del predio es dedicado a
casa habitacion 0 sede e instituciones sin fines de lucro, © resolucion de
la Municipalidad que lo declare inhabitable

del P. Cultural de la

Clubes dep provinciales y di:

a) Copia simple de |a ficha del Registro de Personas Juridicas

b) Constancia expedida en formato especial por la Asociacion de Clubes
Departamentales del Peru (ACDP) y visado por e! Ministerio de Cultura
que acredile su actividad institucional conforme a su estatulo por un minimo

de dos (02) anos

c) Copia de la publicacitn de su calendario de actividades culturales para el ano
efectuada en medio escnio de circulacion nacional, regional o local yio en el
de la Institucion aprobado por la ACDP

d) Copla de! acla de la asamblea de [a ACDP en donde conste el acuerdo y la
aprobacion de las actividades contenidas en el calendario anual

) Acreditar Ia prestacion de informacion turistica y cultural de sus pueblos de
mediante documentos escritos graficos o audiovisuales

f) Presentar una relacion actualizada de los proyectos de desarrollo economico y
de sus pueblos, ejecutados o en ejecucion

87.6 DEDUCCION DE 50% UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL PARA PENSIONISTAS - PRIMERA
INSCRIPCION

Base Legal

* Decreto Supremo N°® 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N 27444 Ley de Procedimiento Administrativo. Articulo [V
Principios del procedimiento administrativo (20.04. 2017)

* DS 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Muricipal Art 19°

* DS 133-2013-EF Texto Unico Ordenado def Codigo Tributario

Solicitud simple firmada por el solicitante o representante legal

Exhibir el DN| del propietario o de su representante, de ser el caso.

En el caso de representacion. debera adjuntar poder en documento publico o
privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario de la MPC
Reporte de busqueda de predios por apellidos y nombres expedido por
SUNARP

Copia simple de la Resolucion que le confiere |a calidad de pensionista (SNP)
o de la constancia que acredita su condicion de pensionista con indicacion
expresa de la fecha en que se obtuvo fal condicion (SPP)

Copia Fedateada de |a Resolucion que le otorga la calidad de pensionista
Copia simple de las dos (02) ultimas boletas de pago (in bruto no mayor

Gratudn

Gratuito

01 dia

Oficina de
Recaudacion y

Oficina de

R d ion y

Control Tributario

Control Tributanio

Gerencia de
Rentas

Tribunal Fiscal
(Apelacion)

Plazo maximo para
presentar el recurso
15 dias habiles
despues notificada la
resolucion




TEXTO

UNICO DE PﬁOCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2017

REQUISITOS Lnidy CALIFICACION . '"s”"c'“gEDchzzsz“C'o" DE
O PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | ten % um) Evaluacion | RESOLVER | oo cp ey | COMPETENTE
NOMERO Y DENOMINACION Automa|  Previa (en dias 0 PARA RECONSIDERACIO
en 8L} | "o habiles) RESOLVER N APELACION
Positiv A
4050 o Negativo
{Pub 21-06-2013) Art 163°
Los pensionistas propietarios de un solo predio. & nombre propio o de a sociedad
conyugal, gue este destinado a vivienda de los mismas. y cuyo ingreso bruto este
constituido por a pension que reciben y ésta no exceda de 1 UIT mensual, deduciran de
la bass imponibile dal Impuesto Pradial un monto equivalente a 50 UIT. Para efecto de
este articulo el valor de la UIT sera el vigente al 1 de enero de cada
ajercicso gravahle
|67.7 DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA O BAJA 1 |Salicitud simple firmado por el solicitante © su representante legal Graluite Cratuile X 45 dias Oficina de Oficina de Gerencia de Tribunal Fiscal
EN LA INSCRIPCION DE VEHICULO PARA NO SEGUIR Exhibir DNI del propietario o de su representante de ser el caso Recaudaciony | Recaudacion y Rentas (Apelacion)
DECLARANDO EL IMPUESTO AL PATRIMONIO En el caso de representacion de personas naturales, presentar poder en Control Tributario | Control Tributario
VEHICULAR documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por -
fedatario municipal Si se trata de persona juridica, presentar poder vigente y Brasantar sk tacind
Base Legal suficiente inscrito en los Registros Publicos 15 dias habnies
* Decreto Suprema N® 006-2017-JUS que aprueba el TUC de la 4 |Presentar copia autenticada por Notario o fedatario mumeipal de los recibos despuss nolficada i
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo. Articulo IV de pago a transferr u onginales en caso de no ser el titular que figura en resolucion
Principios del procedimiento administrative (20.04 2017) los mismos
* D.S N°133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, 4 |Presentacion de Declaracion Jurada debidamente llienado
Municipal Ars 162°
* Ley N® 20060. Ley del Silencio Administrativa (07 07 2007)
Primera Disposicion Transitoria Complementana y Final
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA
88.1 FRACCIONAMIENTO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 1 |Salictud dirigida al Alcalde sealif Gratuite X Oficina de Oficina de Gerencia de » .
Y NO TRIBUTARIAS 2 |pocumentacitn Sustentatorios Fiscalizaion Fiscalizacion Rentas ”s::‘:'el 'CS::; (dse°|°
Tk T fraccionamiento de
Base Legal |En caso de Persona Naturales: obligaciones
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la a) Exhibir DN | tributarias)
Ley N° 27444 | gy de Procedimiento Administrativo, Articulo |V b) En caso de representacion ademas poder simple y suficiente que
Principios del precedimento administrativo (20.04.2017) acredite |a calidad del representante
* DS 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal Arts. 9%y 92¢ En caso de Persona Juridicas:
* DS N°133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, a) Copia simple del poder mscrito en los Registros Publicos
Arts 29" 36° 45" 85°. 115" 118" 135° v 1377 (22.06.2013) b} (Carta poder con firma y presentacion del DNI del representante legal y del
delegado {en caso el representante deleque su lacullad en fercera persona)
3 |No tener fraccionamiento vigente o antenor al cual se haya declarado
|a perdida del bepeficio
88.2 ESCRITOS DE DEVOLUCION DE ESQUELAS, 1 |Solicitud fundamentada dingida al Alcalde, en la que conste Geatuit Gratuiln X 30 dias Oficina de Oficina de Gerencia de Gerencia Minicipal
REQUERIMIENTOS Y AVISOS DE COBRANZA a) Nombres y apellidos o razon social del solicitante y domicilic real, procesal habiles Fiscalizacwon Fiscalizacion Rentas ’
yio fiscal Tributana Tributana




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATWOS - TUPA 2017

REQUISITOS DEchRe CALIFICACION 'NST“"C'A;’&EU';‘;SO‘;L"C'O" bE
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N* Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (en % UIT) Evaluacion | RESOLVER | poicepypgyy | COMPETENTE
; Automa|  Previa (en dias ° PARA RECONSIDERACIO
NUMERO Y DENOMINACION fen S1) |7 habiles) RESOLVER APELACION
tico | positiy ! N
4050 a Negativo
Base Leqgal b) Presentacion del DNI RUC o poder de representacion
* Decreto Supremo N° 006-2017JUS que anrueba el TUO de la ¢) Peticion
Ley N® 27444 | ey de Procedimiento Administrativo. Articulo 1V
Principios del procedimiento administrativo (20 04 2017) En caso de tratarse de un nuevo propietario, ademas debera presentar:
' DS 156-2004-EF . Texto Unico Ordenade de |a Ley de Tnbutacion a) Copia autenticada del documento que acredita la propiedad
Municipal Arts 67°, 76" v 1a 17° disposicion tranaitona b) Copia del recibo de agua, luz o telefono
* DS N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codino Tributario ¢) Capla autenticada de DDJJ de inscripeion
Arts. 162y 163° (22.06 2013)
88.3 RECURSOS DE RECLAMACION 1 |Presentar escrito fundamentado. firmado por el recurrente o representante legal Gratuito Sratuito X 9 meses Oficina de Oficina de Tribunal Fiséal
debidamente autorizado por abogado habil Fiscallzacion | Fiscalizacion o
Base Legal Exhibir ONI del solicitante o del representante de ser el caso Tnbutana Tributana (Apelacion)
* Decreto Supremo N® 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la 2 |En el caso de representacion de personas naturales, presentar poder en
Ley N° 77444 | ey de Procedimiento Admimisirabvo, Articulo IV documento publico o privado con firma legalizada ante notaro o certficada por Plazo maximo para
Principies del procedimiento administrativo (20 04.2017) fedatario municipal. Si se trata de persona junidica. presentar poder vigente y presantar el recurso.
* DS N"133-2013-EF Texto Unico Orgenado del Codigo Tributario suficiente Inscrita en los Registros Publicos 15 dias habiles
Arfs. 124° 137° 142" 144°y 163" (22.06.2013). 3 |Acreditar el pago de Ia deuda no reclamada en caso de |a Resolucian de snussiRstals
* Ley N* 29060, Ley de! Silencio Administrativo (07.07 2007) Determinacion y de Multa o el integro de la contenida en una Orden de Pago, P
Primera Disposicion Transiforia. Complementana y Final actualizada a la fecha de pago resolucion
4 |En caso de extemporaneidad (Resolucion de Delerminacion, de Multa y Orden
de Paqo), acreditar el pago de |a fofalidad de |a deuda o presentar carta anza
bancaria o financiera por el monto de la deuda actualzada hasta por sess (09)
meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso de la reclamacion,
con una vigencia de nueve (09) meses, debiendo renovarse por periogos
similares dentro del plazo que senale la Administracion
88.4 CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO 1 |salicitud simple firmada por el contnbuyente o su representante legal X Oficina de Oficina de
los tributos de los cuales se solicita la constancia Fiscalizacion Fiscalizacion
Base Legal 2 |En el caso de reprasentacion de personas naturales, presentar poder en Tributana Tributana
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (Pub 27-05-2003) documento publico o privade con firma legalizada ante notario o certificada por
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la fedatario mumcipal. 51 se trala de persona juridica, presentar poder vigente y
Ley N® 27444 Ley de Procedimiento Administrativo, Articulo IV suficiente Inscrito en los Reqistros Publicos
Principios del procedimiento administrativa (20.04.2017) 3 |No tener deuda pendiente de pago por concepto del tnbuto y penodo matena
* DS 156-2004-EF . Texto Unico Orgenado de |a Ley de de la solicitud {solo para el caso de las constancias de no adeudo del impuesto
Tributacion Municipal Art. 7° predial yio arbitnos municipales)
88 |" DS N"133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributano 4 |Pago del derecho de tramite. '? 026 10.00
Arts. 162"y 163" (22.06.2013)
88.5 SOLICITUD DE COMPENSACION Y10 DEVOLUCION 1 |Solicitud dirigqida al Alcalde (duplicado) con fundamentos de hecho y derecho G aullo Grataln X 45 dias QOficina de Oficina de Gerencia de Tribunal Fiscal
|precisando tributos de los cuales se solicita |a compensacion y/o devolucion habiles Fiscalizacion Fiscalizacion Rentas (Apelacion)
Base Legal 2 |Exhibicion del DNI del solicitante o de su representante de ser el caso Tributana Tributana
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que apruebs e! TUO de la 1 |En el caso de representacion de personas nalurales, presentar poder en
Ley N° 27444 | ey de Procedimiento Administrativo, Articula [V 4 |documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por Plazo makimo pa:a
Principios del pracedimiento administrativo (20.04 2017) fedatano municipal. St se frata ge persona jundica, presentar poder vigente v pre‘s,fa Tav & rfic.“'“‘o




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2017

REQUISITOS DERECHO DE CAUFCAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZOPARA| oo | AUTORIDAD RECURSOS
" Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T Evaluacion | RESOLVER | ooy | COMPETENTE
) ORIAIARID Alcind Previa (en dias PARA RECONSIDERACIO
NUMERO Y DENOMINACION 1CODIGO! (en SI.) i habiles) Y RESOLVER APELACION
UBICACION €0 | Positiv ! N
4050 o Negativo
* DS, N°133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributana suficiente inscrito en los Registros Publicos desuues;otlhcadva la
Arts 38° 40° 162°y 163° (22 06 2013) No enconfrarse presarita la accion para solicitar 1a devolucion de pagos resolucion
* Ley N" 29060, Ley del Silencio Administrativa (07 07.2007) £n exceso o indebidos
Prmera Dispocision Transitoria Complementana Final
88.6 SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA 1 |Solicitua simple firmada por &l solictante o representante legal sefalando los Grataly | Gratuto X 45 dias Oficina de Oficina de Tnbunal Fiscal
TRIBUTARIA fributos y periodos matena de la solicitud de preseripcion hatiles Fiscalizacion Fiscalizacion (Apelacion)
2 |Exhibicion del documento de identidad del propietano o de su representante Tributaria Tributaria
Base Leqal de ser el caso
* Decreto Supremo N® 006-2017-JUS que aprueba el TUO de ia 3 |En elcaso de representacion de personas naturales, presentar pader en Plazo maximo para
Ley N° 27444 Ley de Procedimento Administrativo. Arbiculo (V documente publico o privado con firma legalizada ante nofanio o certificada por feESaAlan e T0Urkg
Prancipios del procedimiento administralivo {20.04.2017) tedatanio municipal. 81 se trata de persona juridica. presentar poder vigente y de;;:;azurrﬁ:ﬁfa a
* DS N®132-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario suficiente inscrito en los Reaistros Publicos resolucion
Arf 47" 48° 162" y 163 (22.06.2013)
* Ley N* 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007)
Primera Disposician Transitoria, Complementaria y Final
* Sentencia del Tribunal Constitucional recaida en el Expediente
N° 3741-2004-AATC (de!l 14.11.05)
88.7 CONSTANCIA DE ENCONTRARSE REGISTRADO COMO 1 |Solicitud dingida al Alcalde X 1 dia Oficina de Oficina de
CONTRIBUYENTE EN LA MPC 2 |Exhibcion del documento de identidad de! propietano o de su representante Fiscalizacion Fiscalizacion
3 |ldentilicacion exacta del predio Tributaria Tributaria
Base Legal 4 |Pago por constancia de estar reqisirado como propiglano o poseedor (¥ 10.00
* Decreto Supremo N° 006 2017-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N° 27444 Ley de Procedimento Administrativo. Artculo 1V
Principios del procedmiento administrativo {20.04.2017)
* DS 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de Ia Ley de
Tributacion Municipal Art. 7° (15.11.2004)
88.8 INSPECCIONES DE PREDIO 1 |Solicitud dingida al Alcalde indicando 1a direccion y ubicacion exacta del bien X 01dia Oficina de Oficina de Gerencia de Gerencia Municipal
inmueble a inspeccionar Figcalizacion Fiscalizacion Rentas
Base Legal 2 |Exhibir origmal de propiedad del predio y presentar DNI del solicitante o de su Tributaria Tributaria
* Ley N* 27972 Ley Organica de Municipalidades (27-05-2003) representante dgebidamente acreditado
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la 3 |Para el caso de inspecciones para el impuesto predial; presentar documentacion
Ley N° 27444 | ey de Procedimeento Administrativo. Articulo 1V sustentatorios que acredite 1a anligliedad, caracleristicas y area de
Principios del procedmiento administrativo (20.04 2017) construccion area del terreno. ete
* DS 156-2004-EF. Texto Unico Ordenado de 1a Ley de 4 |Para el caso de inspecciones para arbitrios municipales: presentar
Tributacian Murcipal Art. 8° (15 11.2004) documentacion sustentatona que acredite el uso yio giro del predio, ubicacion
* DS N"133-2013-EF Texta Unico Ordenado del Codigo vonforme a la zona para efectos de cateqorizacion
Tributaric, Arts. 62" inc. 8) (22.06 2013 5 |Pago por derecho de Inspeccion 0 20.00




TEXTO

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA1IVOS - TUPA 2017

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS ALIFICACION
Qu TRAMITACION CALIFICACIO PLAZO PARA — AUTORIDAD RECURSOS
N° Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | ten % um) Evaluacien | RESOLVER | ppocepmient | COMPETENTE
. ILARIO Automa|  Previa (en dias 0 PARA | RECONSIDERACIO
NUMERO Y DENOMINACION (en SL) tico [posty habiles) RESOLVER N APELACION
4050 °:" V| Negativo
Tributano. Ars 62° inc. 8) (2206.2013) Fago por derecho de Inspeccion 049 20,00
OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

9.1 SOLICITUD DE SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO Solicitud dinaida a la Oficina de Ejecutoria Coactiva. en la que conste Geatutlo Graludo X 15 dias Oficina ge Oficina de Las resoluciones Las resoluciones

COACTIVO a) Nombres y apellidos o razon social del solicitante, DNl o RUC y habiles Ec|ecuc'0n E:DBCUC'U" que emite el que emite el
domicilio del solicitante y del representante Obligaciones oactiva oactiva Ejecutor Coactvo | Ejecutor Coactivo
A) DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS b) Petcion lando causal de suspension Tributarias no estan sujetas no estan suetas

Base Legal

* Decreto Supremno N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N° 27444 Ley de Procedmmento Administrativo. Arbiculo [V
Principios de! procedimiento administrativo (20,04 2017)

* DS.018-2008-JUS. TUD de la L.ey de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva Ley N"26979. Arl. 31°, publicado el 06!12/2008

* DS N®133-2013-EF Texto Unico Ordenado de! Cadigo Tributano,
Arts 114°al 119° 162"y 163° (22 06 2013)

) Indicar numero de expediente. auxiliar coactivo y numero de valor que
contiene |a deuda en efecucion coactiva.

d) Fima del solicitante y del representante leqal, de ser el caso

En el caso de representacion de personas naturales presentar poder en

documento publico o privado con firma legalizada ante notano o certificada por

fedatano municipal. Si se trata de persona jundica. presentar poder vigente y

suficiente inserito en los Registros Publicos

En los siguientes casos, se debera adjuntar a Ia solicitud /

En caso de suspension por causal de Prescripcion
* Sefalar numero y fecha de la Resolucion mediante el cual se declara
L prescrita |3 deuda en cobranza

FYRTI i

ap

En el caso de cob al obligado :

* Acreditar que no es el obligado

|En caso de recurso administrativo presentado dentro del plazo :
* Sefalar el numero de expediente y fecha de presentacion

En caso de procedimiento concursal:

* Presentar |a publicacion de la declaracion de insoivencia

* Presentar copia simple del Plan de Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiameento

* Bl administrado o un tercero podra comunicar el estado de quiebra
presentando copla smple de 1a Resolucion de Quiebra Judicial

En caso de Disolucion y Liquidacion de un administrado bajo

supervision de la SBS :

* Sefialar fecha de la publicacion de la Resolucion de Disolucion y Liquidacion
emitida por |a SBS

En caso de empresas estatales comprendidas en los supuestos del
Decreto Ley 25604 :
* Presentar la decision o acuerdo de PROINVERSION en que se especifique

a los recursos de
Reconsideracion,
Apelacion y
Rewvision
o Nulidad

a los recursos de
Reconsideracion
Apelacion v
Revision
o Nulidad

QUEJA: Tribunal
Fiscal (Solo para el
caso de obligaciones
tributarias)

ECUTO!
s CAJ. N° 4027




TEXTO

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA1IVOS - TUPA 2017

REQUISITOS ?::;ﬁ:glgi CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZOPARA| oo | AUTORIDAD RECURSOS
N* Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (en % UIT) Evaluacion | RESOLVER | ponepn gy | COMPETENTE
FORMULARIG Automs|  Previa (en dias 0 PARA | RECONSIDERACIO
NUMERO Y DENOMINACION DIGO! {en S1) habiles) RESOLVER APELACION
UBIZAGION tico | positiv " N
4050 > Negativo

la modalidad de promocion de Inversian privada y 1a intangibilidad de los

bienes de la empresa
|En caso de de amparo o d d

* Presentar copia certificada por el auxiliar jurisdiccional de |a resolucion

favorable al administrado
|En caso de Revision Judicial :
* Presentar copia de la demanta con el sello de recepcion del Poder Judicial
|En caso de recurso de queja ante el Tribunal Fiscal .
* Sefalar numero y fecha de la Resolucion mediante el cual se declara

fundada Ia queja o se dispone la suspension temporal del procedimiento
|En caso de existir pagos ante otra Municipalidad por conflictos de competencia :
* Presentar copia legalizada notanalmente o aulenticada por Fedatario de |a

Municipabdad de los recibos que acrediten el pago

B) DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS 1 |Solicitud dinigida a la Oficina de Ejecutona Coactiva, en la que conste Gratudo Graluto X 8 dias Oficina de Oficina de Las resoluciones Las resoluciones
a) Nombres y apeilidos o razon social del solicitante, DNIo RUC v habiles Ejecucion Ejecucion que emite el que emite el
Base Legal domicilio del solicitante y del representante Obligaciones Coactva Coactiva Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo

* Decrefo Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N° 27444 | ey de Procedimiento Administrativo, Articulo 1Y
Principios del procedimiento admmistrativo (20.04 2017)

* D.S018-2008-JUS, TUQ de la Ley de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva Ley N*26979. At 16" publicado el 06/12/2008
* D.S N°133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codige Tnbutano

Arts 114°al 1197, 162° y 163° (22 06.2013)

N

b) Peticion senalando causal de suspension

c) Indicar numern de expediente, auxiliar coactivo y numero de valor que
contiene |a deuda en ejecucian coactva

d) Firma del solicilante y del representante leqal. de ser el caso

En el caso de representacion de personas naturales. presentar poder en

documento publico o privado con firma legalizada ante notano o certificada por

fedatano municipal. Si se trata de persona juridica. presentar poder vigente y

suficiente inscrito en los Registros Publicos

En los siguientes casos, se debera adjuntar a la solicitud

En caso de Prescripcion:
* Sefalar numero y fecha de la Resolucion mediante el cual se declara
prescrita la deuda en cobranza

En el caso de cobranza dirigida a persona distinta al obligado .
* Acreditar que no es el obligado

En caso de recurso administrativo presentado dentro del plazo :
* Sefalar el numero de expediente y fecha de presentacion

En caso de procedimiento concursal

No Tributanas|

no estan sujetas
3 los recursos de
Reconsideracion
Apelacidn y
Revision
o Nulidad

no eslan sujetas
a los recursos de
Reconsideracion.
Apelacion y
Revision
0 Nulidad

QUEJA" Tribunal
Fiscal (Solo para el
caso de obligaciones
fributarias)

@

MUNIEIPALIDAD P
OFICING DE CU ION OACTIVA

Abog. RubehmulG

Fra
EJECUTOR C ACTI




TEXTO

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAIIVOS - TUPA 2017

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZOPARA| .o | AUTORIDAD RECURSOS
N® Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o] (80 % UT) EV;'"““’" Rf:'?;‘:R PROCEDIMIENT COM: :;i"m
) ORINILARID revi
NUMERO Y DENOMINACION con (en S1) "‘:::;“’ ; N e 0 RESOLVER RE°°"S'N°ERA°'° APELACION
4050 °:'"V Negativo
89 * Presentar la publicacion de la declaracion de insolvencia
* Presentar copia simple del Plan de Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiamiento
* El administrado o un tercero podra comunicar el estado de quiebra
presentando copla simple de fa Resolucion de Quiebra Judicial
En caso de Disolucion y Liquidacion de un administrado bajo
supervision de la SBS :
* Sedalar fecha de la publicacion de la Resolucion de Disolucion y Liquidacion
emifida por la SBS
En caso de empresas estatales comprendidas en los supuestos del
Decreto Ley 25604 :
* Presentar la decisitn o acuerdo de PROINVERSION en que se especifique
la modalidad de promocion de inversion privada y la intangibilidad de los
bienes de la empresa
|En caso de demanda de amparo o d :J E
* Presentar copia certificada por el auxilhiar junsdiccional de |a resolucion
favorable al administrado
|En caso de Revision Judicial .
* Presentar copia de la demanda con el sello de recepcion del Poder Judicial
89.2 TERCERIA DE PROPIEDAD 1 |Escrito dingido al Ejecutor Coactivo, consignanda lo siguiente Geatuito Gratwto X 30 dias Oficina de Oficina de Tribunal Fiscal (Solo
a) Nombres y apellidos o razon social del solicitante o de su representante habiles Ejecucion Ejecucion para el caso de
Base Legal Exhibiendo ONI, RUC yio poder de representacion Coactiva Coactva tercenas de
* Decreto Supremo N° D06-2017-JUS que aprueba &! TUO de la b) Copia real. fiscal o procesal del solicitante propiedad de
Ley N° 27444 ey de Procedimiento Administrativo, Articulo 1V c) Firma del solicitante yio representante legal de ser el caso obligaciones
Principios del procedimiento administrativo (20.04 2017) 2 |Documento publico o privado de fecha clerta que acredite 1a propiedad de blenes tributarias)
* Decreto Legislativo N° 1246, Numeral 3.3 del Art 3* (10/11/16) haberse trabado la medida cautelar
* D.S.018-2008-JUS TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucian 3 |Cumplir los requisitos establecidos en el Articulo 424 del Codigo Procesal Civil
Coactva Art 20° y 36° publicado el 06/12/2008
* D.S N°133-2013-EF Texto Unico Orgenado del Codigo Inbutanno
Arts 162°y 163° (22.06.2013)
* Sentencia del Tnbunal Constitucional recaida en el Expediente
N°3741- 2004-AATC (14/11/2005)
89.3 EXHORTOS EN PROCEDIMIENTOS COACTIVOS 1 |Oficio suscnto por el ejecutor coactivo de |3 entidad solicitante X 10 dias Oficina de Oficina de Gerencia de
SEGUIDOS POR OTRAS MUNICIPALIDADES 2 |Documento que contiene el exhorto. Ejecucon Ejecucion Rentas
3 |Copia autenticada del documento que acredite el nombramiento del eiecutor y Loactva Coactva

CAJ.N® 4027




) |
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA1IVOS - TUPA 2017

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZOPARA| .o | AUTORIDAD RECURSOS
N° Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | ensum) Evaluacion | RESOLVER | oper ey | COMPETENTE
ORI AR Automa Previa (en dias o PARA RECONSIDERACIO
NUMERO Y DENOMINACION 100G fen SI) |~ - habiles) RESOLVER APELACION
UBICACIOH €O | Positiv 5 ! N
4050 o Negativo
Base Legal auxiliar coactivo

* Ley N° 27972, |.ey Organica de Municipalidades (Pub 27-05-2003) 4 |Resolucion de Ejecucion Coactiva emitida por el Ejecutor Coactivo de

* Decreta Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la la entidad schcitante, acompanada del acto administrativo materia
Ley N° 27444 Ley de Procedmmento Admimistratvo. Arbculo |V de ejecucion con su respectivo cargo de notificacion y constancia
Princimos del procedimiento administrativo (20.04.2017) que |a obligacion es exigible. Si las otras notificaciones se efectuan

* Texto Unmico Ordenado de |a Ley N 26979-Ley de Procedimiento de durante el procedimienta materia de exhorto. no es necesara la
Eecucion Coactiva-D S N' 018-2008-JUS (Pub. el 0611208} presentacion de estos requisitos
v su Reglamento. § |Pano del derecho de tramite

* Ley N° 268979 Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva a) Exhorlo por Nobficacion Personal de la Resolucion de Ejecucion Coactiva 03 1400
(Pub. 06-12-2008) b) Exherto para ofras formas de notificacidn o notificaciones adicionales 033 1400

* Articulo 3 4) del Realamento de la Ley del Procedimiento de c) Exhorto por embarae en forma de secuestro conservativo 370 150.00
Ejecucion Coactiva Decreto Supremo N © 069-2003-EF d) Exhorto por embarao en forma de retencion a terceros a2 17500

* Articulo 14 de |a Ley de Procedimuento de Ejecucion Coactiva ) Exhorto por embarao en forma de deposito sin extraccion ) 155.00
Ley N.® 26979 M Exhorto por embargo en forma de nscnpeion 432 175.00

al Exhorio por embarao en forma de intervencion 407 165.00
89.4 COPIAS SIMPLES Y CERTIFICADAS DEL EXPEDIENTE 1 |Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo X Oficina de Oficina de
COACTIVO 2 |Pago de derecho de tramite (recibo original) Ejecucion Ejecucion
3 |Pago por derecho por Coactiva Coactiva
Base Leqal * Copia simple por folio 002 1.00

* TUO de la Ley N°® 26979-Ley de Procedimiento de Ejecucion * Copia Certfficada 000 400
CoactivaD S N® 018-2008-JUS (D6/12/08) y su Reglamento

89.5 EXPEDICION DE CONSTANCIA SOBRE PAPELETAS 1 |Solicitud dingida al Ejecutor Coactivo X Oficina de Oficina de

DE TRANSITO CON PROCEDIMIENTO COACTIVO 2 |Por derecho de expedicion de constancia 0.247 10.00 Ejecucion Ejecucion
Coactiva Coactiva

Base Legal

* TUO de la Ley N°® 26979-Ley de Praocedimiento de Ejecucion
Coactiva D.S N° 018-2008-JUS (06/12/08) y su Reglamento

89.6 PRESCRIPCION DE DEUDA COACTIVA 1 |Solicitud dingida al Ejecutor Coactivo, Firmada por el solicitante o Gratuiln Girahudn X 45 (dias) Oficina de Oficina de Gerente de Rentas | Gerente de Rentas

representante Legal Ejecucion Ejecucon (Recurso de

Base Legal 2 |Presentacion del DNI Coactiva Coactiva Reclamacion por

* TUO del Codigo Tributano. Decreto N* 133-13-EF (22.06 13) 3 |En el caso de representacion, debera adjuntar pader en documento publico o Plazo maximo para Tribunal Fiscal
Art. 23°.43° 47° 162" y 163° privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario de la presentar el recurso: (Apelacion)

* Decreto Suprema N° 006-2017-JUS que aprueba el TUO de la Municipalidad o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas 20 dias habiles Plazo maximo para
Ley N° 27444 Ley de Procedimignto Administrativo, Articulo [V facultades presentar el recurso
Principios del procedimiento administrativo (20.04 2017) Plazo maximo para 15 dias habiles

* Decrato Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas Medidas de resolver
Simplificacion Administrativa (pubticado €l 10 11,2015), Art. 2°, 3* 9 meses
40y

Notas para el ciudadano.-

|(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: Pago en efectivo en caja de la Municipalidad Provincial de Concepcion Av. Manscal Caceres # 329 Concepcion - Junin - Peru

anchanya
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